Pokyny pro experty
1.  Úvod
· Cílem je stanovit práva obžalovaných během trestního řízení – nikoli popis samotného procesu.

· Infostránky jsou určeny běžným občanům, ale měly by být užitečné rovněž pro advokáty z ostatních členských států.  

· Pište o věcech, které by chtěl vědět obyčejný člověk, který je zapojen do trestního řízení. 

2.  Šablony
· Nadpisy v šablonách nemusí odpovídat každé situaci v jednotlivých jurisdikcích. Pokud nemůžete absolutně pracovat podle nadpisů, upravte je podle své jurisdikce, ale zachovejte ducha a stejný formát nadpisů ve formě otázek.  

3. Pokyny
· Jako pomůcku používejte odrážky pod nadpisy a vypracujte jednoduchý vyprávěcí text, který vysvětlí právo. Pište v odstavcích. Odrážky používejte pouze v případě, že budete psát seznamy.  

· Zaměřte se spíše na práva než na řízení.
· Používejte vykání „Vy“, např.  Máte právo na setkání s advokátem.....

· Používejte krátké věty a krátké odstavce, jejichž délka by ideálně neměla přesáhnout 6 řádků. Anglické překlady infostránek budou zkontrolovány testem  Flesh Kincaid a dosažené skóre musí přesahovat 45.

· V textu používejte hyperlinky na organizace, zdroje informací; například: „Na kterémkoli útvaru Policie ČR můžete podat trestní oznámení.
· Vytvořte hyperlinky na právní zdroje a informace na konci každé infostránky. Odkažte na překlady a rovněž na text v místním jazyce, je-li to možné.
· Vytvořte odkazy na webové stránky, které uvádějí podrobnosti o kontaktech, např. soudy, advokáti, věznice, atd. v celém státě. Pokud se odkazy vztahují na více než jeden oddíl, opakujte odkaz. Každá infostránka musí být použitelná samostatně. 

4.  Rozsah přehledu základních informací
· Pro všechny infostránky má každý stát k dispozici maximálně 7000 slov. Před předložením vyplněných infostránek musíte spočítat, zda jste tento celkový počet nepřekročili.    

· Žádná infostránka nesmí přesáhnout 4 strany při 1500 znacích na stranu. Strany nesmí mít více než 1500 znaků.
· Jsou uvedeny předpokládané rozsahy jednotlivých inostránek. Můžete se od těchto rozsahů odchýlit, pokud celková délka nepřesáhne 7000 slov. 

· Potřebujete-li více než 4 strany, vytvořte hyperlink na pomocnou stranu. Zde uveďte doplňující informace. Lze toho využít rovněž v případě, že chcete uvést více podrobností, o které bude pouze omezený zájem. 
· Výše uvedený limit musí být dodržen, v opačném případě nebude infostránka na portálu ejustice publikována a bude zaslána zpět k úpravě. 

2. Časový harmonogram
· Infostránky musí být vyplněny do 19. dubna 2010. 

· Zašlete vyplněné infostránky vaší Advokátní komoře, a to kontaktní osobě odpovědné za tento projekt. 

· Advokátní komora schválí infostránky do 3. května 2010 a zašle je ke schválení Ministerstvu
· Ministerstva odpoví do 17. května 2010

· Advokátní komory a experti zapracují připomínky Ministerstev do 31. května 2010

· Infostránky budou zaslány CCBE do 31. května 2010.  CCBE zašle infostránky  překladatelům 

· Překlady budou dokončeny do 12. července 2010.  

· Bude provedena kontrola infostránek z hlediska shodnosti
· Předložení konečné zprávy Komisi, 16. srpna 2010. 
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