Vejledning til sagkyndige

1.  Indledning

· Formålet er at fortælle om de rettigheder, tiltalte har i forbindelse med en straffesag – ikke at beskrive selve forløbet.

· Faktabladene er henvendt til almindelige borgere, men skal også kunne bruges af advokater fra andre medlemslande.   

· Skriv om de forhold, en almindelig person involveret i en straffesag må formodes gerne at ville vide.  

2.  Skabeloner

· Overskrifterne i skabelonerne dækker muligvis ikke enhver situation i hver eneste retssystem. Hvis det er helt umuligt at anvende overskrifterne, kan de tilpasses eget retssystem, men de skal holdes i samme ånd og være formuleret som spørgsmål.  

3. Vejledning

· Brug punkopstillingerne under overskrifterne som vejledning, og forklar lovgivningen i en enkel og fortællende tekst. Skriv i almindelige afsnit. Brug kun punktopstillinger til lister.  

· Fokuser på rettigheder frem for procedure. 

· Brug 'du', f.eks.  Du har ret til en advokat.....

· Brug korte sætninger og korte afsnit, som helst ikke skal fylde mere end 6 linjer. De engelske oversættelser af faktabladene vil blive testet for deres læsbarhed (Flesch Kincaid-test) og skal score mindst 45 point.

· Brug hyperlink i teksten for at linke til organisationer og informationskilder, f.eks. ”Du kan klage til Police Complaints Authority' 
· Placer hyperlink til retskilder og informationskilder nederst på hvert faktablad. Indsæt desuden link til oversættelser samt teksten på det lokale sprog, hvor det er muligt. 

· Indsæt link til websteder, som angiver kontaktoplysninger for hele landet, f.eks. til domstole, advokater, fængsler osv. Link, der er relevante for mere end et afsnit, gentages. De enkelte faktablade skal kunne bruges uafhængigt af de andre.  

4.  Faktabladenes længde

· Hvert land har maksimalt 7000 ord til rådighed til samtlige faktablade. Det skal kontrolleres, at dette samlede ordantal ikke er overskredet, før de færdige faktablade indsendes.    

· Hvert enkelt faktablad må højst bestå af 4 sider med 1500 tegn pr. side. Ingen sider må indeholde mere end 1500 tegn. 

· Det er angivet, hvor langt det enkelte faktablad forventes at ville være. Det er tilladt at ændre længden, så længe det samlede ordantal ikke overstiger 7000 ord.  

· Hvis der er behov for at bruge mere end 4 sider, indsættes et hyperlink til et underblad, hvori den ønskede information skrives. Denne fremgangsmåde kan også anvendes til angivelse af mere detaljerede oplysninger, som skønnes at være af begrænset interesse. 

· De ovennævnte maksimumværdier skal overholdes. Ellers vil faktabladene ikke blive offentliggjort på den europæiske retsportal (e-justice), men blive sendt tilbage med henblik på redigering.  

2. Tidsplan

· Faktabladene skal være færdige senest 19. april 2010. 

· De færdige faktablade sendes til projektets kontaktperson i det lokale advokatsamfund.

· De lokale advokatsamfund skal godkende faktabladene senest 3. maj 2010 og sende dem til godkendelse i ministeriet.

· Ministerierne skal afgive svar senest 17. maj 2010.

· Advokatsamfundene og de sagkyndige skal inkorporere ministeriernes kommentarer senest 31. maj 2010

· Faktabladene skal sendes til CCBE senest 31. maj 2010.  CCBE sender derefter faktabladene til oversætterne.  

· Oversættelserne skal være færdige senest 12. juli 2010.  

· Faktabladene skal konsekvenskontrolleres.  

· Den endelige rapport skal sendes til Kommissionen senest 16. august 2010. 
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