Leidraad voor deskundigen
1. Inleiding
· De bedoeling is de rechten van verdachten tijdens een strafvervolging te beschrijven – niet de procedure zelf.

· De informatiebladen zijn bedoeld voor de gewone burger, maar dienen ook bruikbaar te zijn voor advocaten uit andere Lidstaten. 
· Schrijf over zaken die een doorsnee persoon die betrokken raakt bij een strafvervolging zou willen weten. 
2. Modellen
· De koppen in de modellen zijn misschien niet geschikt voor alle situaties in alle jurisdicties. Als het absoluut onmogelijk is met de koppen te werken, dan kunt u ze aanpassen voor uw jurisdictie maar gebruik wel koppen in dezelfde geest en met eenzelfde stijl, namelijk  in de vorm van een vraag. 

3. Leidraad
· Gebruik de bullets onder de koppen als leidraad en leg de wettelijke regels uit in eenvoudige, beschrijvende zinnen. Schrijf in alineas. Gebruik alleen bullets bij een opsomming. 

· Focus meer op rechten dan op procedures.
· Gebruik de tweede persoon, bijv. U hebt er recht op een advocaat te spreken.....

· Gebruik korte zinnen en korte alinea’s, liefst niet meer dan zes regels. Engelse vertalingen van de informatiebladen worden getoetst aan de Flesh Kincaid test en moeten hoger scoren dan 45.

· Gebruik hyperlinks in de tekst voor koppelingen naar organisaties en  informatiebronnen, bijv. 'U kunt een klacht indienen bij de Klachtencommissie politie 
· Zet hyperlinks naar rechtsbronnen en informatie aan het einde van ieder informatieblad. Geef waar mogelijk koppelingen naar zowel vertalingen als de tekst in de plaatselijke taal.

· Plaats koppelingen naar websites met contactgegevens voor het hele land van bijv. rechtbanken, advocaten, gevangenissen enz. Herhaal een koppeling indien deze van belang is voor meer dan één onderdeel. Ieder informatieblad moet opzichzelf kunnen worden gelezen. 

4.  Lengte informatiebladen
· Er zijn voor ieder land maximaal 7000 woorden beschikbaar voor alle informatiebladen tezamen. Alvorens de ingevulde informatiebladen in te zenden dient u te berekenen of het maximum niet is overschreden. 

· Een informatieblad mag niet langer zijn dan 4 pagina’s van 1500 tekens per pagina. Een pagina mag maximaal 1500 tekens bevatten.
· Voor ieder informatieblad is een indicatie gegeven van de verwachte lengte. U kunt hiervan afwijken zolang het totaal niet meer is dan 7000 woorden. 

· Voeg, indien u meer dan 4 pagina’s nodig heeft, een hyperlink toe naar een subpagina en vermeld de extra informatie daar. Dit kunt u ook doen indien u nadere bijzonderheden van mogelijk beperkt belang wilt vermelden.
· U dient zich aan bovenstaande maxima te houden, anders worden de informatiebladen niet op het ejustice portal gepubliceerd maar teruggestuurd ter nadere bewerking. 
2. Tijdschema
· Informatiebladen moeten uiterlijk 19 april 2010 gereed te zijn.
· Stuur de ingevulde informatiebladen naar uw projectcontactpersoon bij de Orde van Advocaten. 

· Orde van Advocaten keurt  informatiebladen uiterlijk 3 mei 2010 goed en stuurt ze naar het ministerie ter goedkeuring.
· Ministerie reageert uiterlijk 17 Mei 2010.
· Orde van Advocaten en deskundigen verwerken ministerieel commentaar uiterlijk 31 mei 2010.
· Informatiebladen worden uiterlijk 31 mei 2010 naar CCBE verzonden. CCBE zendt informatiebladen naar vertalers. 

· Vertalingen uiterlijk 12 juli 2010 gereed. 
· Informatiebladen worden gecontroleerd op consistentie. 

· Eindrapport wordt op 16 augustus 2010 voorgelegd aan de Commissie,. 

530 Words

