Útmutató szakértők számára
1.  Bevezetés
· A cél a vádlottak büntetőeljárás során fennálló jogainak bemutatása – nem pedig magának az eljárásnak a leírása.

· A tájékoztató nyomtatványok az átlagpolgárt célozzák meg, de más tagállamok jogászai számára is hasznosnak kell lenniük.

· Azokról a dolgokról írjon, amelyeket a büntetőeljárásban érintett átlagember szeretne megtudni.
2.  Sablonok
· Elképzelhető, hogy a sablonok címszavai nem illenek minden egyes joghatóság minden helyzetére. Amennyiben abszolút nem tud a címszavakkal dolgozni, módosítsa azokat a saját joghatóságára, de tartsa meg azok szellemét és a címszavak azonos formátumát kérdések formájában. 

3. Útmutatás
· A címszavak alatt található felsorolásjelzőket használja útmutatóként, és a törvény elmagyarázásához írjon egyszerű, narratív szöveget. Használjon bekezdéseket. Csak akkor használjon felsorolásjelzőket, amikor listát készít. 

· Inkább a jogokra összpontosítson, mint az eljárásra 
· Használja az „Ön” névmást, pl. Önnek jogában áll ügyvédet kérni.....

· Használjon rövid mondatokat és rövid, ideális esetben 6 sornál nem hosszabb bekezdéseket. A tájékoztató nyomtatványok angol fordításai a Flesh Kincaid teszt szerint kerülnek ellenőrzésre, melyen 45 fölötti eredményt kell elérni.

· A szervezetekre, információforrásokra való utalás érdekében a szövegben használjon hivatkozásokat, pl. „Ön panaszával fordulhat a Police Complaints Authority”-hoz (Rendőrségi Panaszhivatal).
· A törvényi források és információ hivatkozásait minden egyes tájékoztató nyomtatvány végén helyezze el. Ahol lehetséges, a fordításokra illetve a szövegre történő hivatkozás a helyi nyelven történjen.

· Hivatkozzon olyan weboldalakra, amelyek az egész országra vonatkozóan tartalmaznak elérhetőségi adatokat, pl. bíróságok, ügyvédek, börtönök, stb. Amennyiben a hivatkozások egynél több részre nézve relevánsak, ismételje meg a hivatkozást. Minden egyes tájékoztató nyomtatványnak egyedül is kerek egészet kell alkotnia.

4.  A Tájékoztató nyomtatványok hozza 
· Minden egyes országnak maximum 7.000 szó áll rendelkezésére az összes tájékoztató nyomtatvány lefedésére. A kitöltött tájékoztató nyomtatványok benyújtását megelőzően ki kell számolni, hogy nem lépték-e túl ezt az összmennyiséget   

· Minden egyes tájékoztató nyomtatvány maximum 4 oldal hosszúságú lehet, oldalanként 1.500 karakterrel. Az egyes oldalak nem lehetnek 1.500 karakternél hosszabbak.

· A feltüntetett adatok az egyes tájékoztató nyomtatványok elvárt hosszúságára vonatkoznak. Ez mindaddig variálható, míg a teljes összhosszúság nem haladja meg a 7.000 szót.

· Amennyiben 4 oldalnál többre van szüksége, tüntessen fel egy hivatkozást egy aloldalra, és ott helyezze el az extra információt. Ezt akkor is alkalmazhatja, ha olyan további részletekkel akar szolgálni, amelyek csak korlátozott érdeklődésre számíthatnak 
· A fenti korlátozásokat be kell tartani, máskülönben a tájékoztató nyomtatványok nem kerülnek közzétételre az e-justice portálon, és szerkesztés céljából visszaküldésre kerülnek. 

2. Időbeosztás
· A tájékoztató nyomtatványokat 2010. április 19-ig kell kitölteni. 

· A kitöltött tájékoztató nyomtatványokat az Önök ügyvédi kamarai (Bar/Law Society) projekt-kapcsolattartójának küldje el.

· Az ügyvédi kamarák 2010. május 3-ig hagyják jóvá a tájékoztató nyomtatványokat, és megküldik azokat a minisztériumnak jóváhagyásra 
· A minisztériumok 2010. május 17-ig válaszolnak.
· Az ügyvédi kamarák és szakértők 2010. május 31-ig integrálják a minisztériumok megjegyzéseit 
· A tájékoztató nyomtatványok 2010. május 31-ig megküldésre kerülnek a CCBE részére. A CCBE megküldi a tájékoztató nyomtatványokat a fordítóknak 

· Fordítások elkészítése 2010. július 12-ig.  

· A tájékoztató nyomtatványok ellenőrzésre kerülnek a következetesség tekintetében 
· Zárójelentés benyújtása a Bizottság részére 2010. augusztus 16. 
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