Norādes ekspertiem
1.  Ievads
· Mērķis ir izklāstīt tiesības, kas ir apsūdzētajiem kriminālprocesa laikā – nevis aprakstīt pašu procesu. 
· Uzziņu lapas domātas vienkāršiem pilsoņiem, bet tām jābūt noderīgām arī juristiem no citām dalībvalstīm. 
· Rakstiet par lietām, ko varētu gribēt zināt vienkārša persona, kura iesaistīta kriminālprocesā. 
2.  Veidnes
· Virsraksti veidnēs var nebūt atbilstoši ikvienai situācijai visās jurisdikcijās. Ja jūs absolūti nevar strādāt ar šiem virsrakstiem, pielāgojiet tos savai jurisdikcijai, bet saglabājiet to pašu domu un to pašu virsrakstu formātu, t.i., jautājuma formā.  
3. Norādījumi
· Izmantojiet uzskaitījumu pa punktiem (ievilkumus) zem virsrakstiem, kā vadotni, un rakstiet vienkāršu tekstu stāstījuma formā, lai paskaidrotu tiesību normas. Rakstiet rindkopās. Apakšpunktus izmantojiet tikai tad, ja veidojat uzskaitījumu, sarakstu.
· Koncentrējieties uz tiesībām nevis procedūru.
· Lietojiet vietniekvārdu “jūs”, piem., Jums ir tiesības tikties ar advokātu...
· Lietojiet īsus teikumus un rindkopas, vislabāk ne garākas par 6 rindiņām. Uzziņu lapu tulkojums angļu valodā tiks pārbaudīts pēc Flesh Kincaid testa un tam jāatbilst 45 punktiem un vairāk.  

· Lietojiet hipersaites tekstā, lai savienotu ar attiecīgām organizācijām, informācijas avotiem, piem., “Jūs varat sūdzēties Policijas sūdzību izskatīšanas iestādē.' 
· Ievietojiet hipersaites uz likumu tekstu avotiem un detalizētāku informāciju  katras uzziņu lapas beigās. Ja iespējams, dodiet saites uz tulkojumiem, kā arī tekstu vietējā valodā. 
· Izmantojiet saites uz Interneta vietnēm, kur atrodama informācija par kontaktiem ar, piem., tiesām, juristiem, cietumiem, utt.. Ja saites noder vairāk nekā vienai sadaļai, atkārtojiet norādi uz to. Katrai uzziņu lapai jābūt izmantojamai atsevišķi no pārējām. 
4.  Uzziņu lapu apjoms
· Katrai valstij ir pieejami ne vairāk par 7000 vārdiem visām uzziņu lapām kopā. Pirms aizpildīto uzziņu lapu iesniegšanas jums ir jāpārliecinās, ka šis kopējais limits nav pārsniegts.
· Katra uzziņu lapa nedrīkst būt garāka par 4 lapām, kur katrā lapā ir 1500 rakstu zīmes. Lapa nedrīkst būt garāka par 1500 rakstu zīmēm. 
· Ir dotas norādes par sagaidāmo katras uzziņu lapas apjomu. Jūs varat variēt šo apjomu tiktāl, ciktāl kopējais apjoms nepārsniedz 7000 vārdus. 
· Ja jums ir nepieciešamas vairāk nekā 4 lapas, norādiet hipersaiti uz apakšlapu un ievietojiet papildinformāciju tur. To var darīt arī tad, ja vēlaties sniegt detalizētāku informāciju, kas varētu interesēt tikai nedaudzus.    

· Iepriekš norādītie apjomi ir jāievēro, vai arī uzziņu lapas netiks publicētas e-justice portālā un tiks nosūtītas atpakaļ koriģēšanai. 
2. Laika grafiks
· Uzziņu lapas jāaizpilda līdz 2010.gada 19.aprīlim. 

· Nosūtiet aizpildītās uzziņu lapas jūsu Advokātu kolēģijas kontaktpersonai šī projekta kontekstā. 
· Advokātu kolēģijas apstiprina uzziņu lapas līdz 2010.gada 3.maijam un nosūta tās apstiprināšanai uz ministriju. 
· Ministrijas dod atbildes līdz 2010.gada 17.maijam. 
· Advokātu kolēģijas un eksperti iestrādā ministriju komentārus līdz 2010.gada 31.maijam. 
· Uzziņu lapas nosūta uz CCBE līdz 2010.gada 31.maijam. CCBE nosūta uzziņu lapas tulkotājiem. 
· Tulkojumi tiek pabeigti līdz 2010.gada 12.jūlijam. 
· Tiek pārbaudīta uzziņu lapu atbilstība. 
· Noslēguma ziņojums tiek iesniegts Eiropas Komisijai 2010.gada 16.augustā. 
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