Nurodymai ekspertams
1.  Įvadas
· Šio projekto tikslas yra nurodyti, kokias teises baudžiamajame procese turi įtariamieji/kaltinamieji, bet ne apibūdinti patį procesą.
· Duomenų suvestinės yra skirtos eiliniams piliečiams, tačiau taip pat turėtų būti naudingos ir kitų valstybių narių teisininkams.  
· Rašykite apie dalykus, kurie galėtų rūpėti eiliniams žmonėms, įtrauktiems į baudžiamąjį procesą. 

2.  Šablonai
· Gali būti, kad ne visos jurisdikcijos galės pritaikyti šablonuose nurodytas antraštes savo situacijai. Jei tikrai niekaip negalite panaudoti tų pačių antraščių, pritaikykite jas savo jurisdikcijai, tačiau išlaikykite tą pačią dvasią ir naudokite tą patį klausimų forma išreikštų antraščių formatą. 
3. Gairės
· Kaip orientyrą, naudokitės po antraštėmis pateiktais punktų ženkleliais pažymėtais punktais; įstatymus aiškinkite paprastu, pasakojamuoju stiliumi. Rašykite pastraipomis. Punktų ženklelius naudokite tiktai sudarydami sąrašą.
· Pagrindinį dėmesį skirkite teisėms, o ne procesui.
· Rašykite taip, tarsi tiesiogiai kreipiamasi į asmenį, pvz.: Turite teisę susitikti su advokatu.....

· Naudokite trumpus sakinius ir trumpas pastraipas, geriausiai – ne daugiau kaip iš 6 eilučių. Vertimai į anglų kalbą bus tikrinami panaudojant Flesh Kincaid skaitomumo testą, rezultatas turi būti daugiau kaip 45.

· Tekste naudokite hipernuorodas į organizacijas, informacijos šaltinius, pvz.: „Skundą galite pateikti Policijos įstaigai arba prokuratūrai“.
· Kiekvienos duomenų suvestinės pabaigoje pateikite hipernuorodas į teisės ir informacijos šaltinius. Kur galima, pateikite nuorodas į vertimus ir į tekstus vietos kalba.
· Naudokite nuorodas į tinklalapius, kuriuose pateikiama kontaktinė informacija visos šalies mastu, pvz., teismų, advokatų, kalėjimų ir pan. Jei nuoroda tinka daugiau, nei vienam skirsniui, nuorodą pakartokite. Kiekviena duomenų suvestinė turi būti sukurta taip, kad galėtų egzistuoti savarankiškai.
4.  Duomenų suvestinių dydis
· Bendra kiekvienos šalies duomenų suvestinių apimtis negali būti didesnė kaip 7000 žodžių. Prieš pateikdami parengtas duomenų suvestines, privalote patikrinti, ar neviršytas leidžiamas bendras žodžių skaičius. 

· Kiekvienos duomenų suvestinės apimtis negali būti didesnė kaip 4 puslapiai, skaičiuojant 1500 ženklų puslapyje. Puslapį turi sudaryti ne daugiau kaip 1500 ženklų.
· Yra nurodyta, kokios apimties turėtų būti kiekviena duomenų suvestinė. Galima kiek nukrypti nuo nurodytų standartų, tačiau bendras žodžių skaičius negali viršyti 7000. 

· Jei jums neužtenka 4 puslapių, sukurkite nuorodą į puslapio priklausinį, ten ir pateikite papildomą informaciją. Tą patį galima padaryti ir tuo atveju, jei norima pateikti detalesnį paaiškinimą, kuris nebūtinai gali būti visiems įdomus.
· Nurodytieji reikalavimai yra privalomi, priešingu atveju duomenų suvestinės nebus publikuojamos elektroninės justicijos portale, bet grąžinamos atgal redaguoti. 
2. Terminai
· Duomenų suvestinės turi būti parengtos iki 2010 m. balandžio 19 d. 

· Nusiųskite parengtas  duomenų suvestines projekto kontaktiniam asmeniui savo šalies Advokatų/Teisininkų sąjungoje. 

· Advokatų sąjunga iki 2010m. gegužės 3 d. patvirtina duomenų suvestines ir siunčia tvirtinti ministerijai.
· Ministerija pateikia atsiliepimą iki 2010 m. gegužės 17 d.
· Advokatų taryba ir ekspertai įtraukia ministerijos pastabas iki 2010 m. gegužės 31 d.
· Duomenų suvestinės turi būti išsiųstos į CCBE iki 2010 m. gegužės 31 d.  CCBE persiunčia duomenų suvestines vertėjams. 

· Vertimas turi būti pateiktas iki 2010 m. liepos 12 d.  

· Atliekamas duomenų suvestinių darnos patikrinimas 

· Galutinė ataskaita Komisijai turi būti pateikta iki 2010 m. balandžio 16 d. 
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