Wskazówki dla ekspertów

1.  Wstęp

· Celem jest przedstawienie praw oskarżonego w procesie karnym - a nie opisywanie samego procesu.

· Karty informacyjne przeznaczone są dla zwykłych obywateli, ale powinny być również użyteczne dla prawników z innych państw członkowskich.  

· Należy napisać o tych kwestiach, które przeciętna osoba będąca uczestnikiem procesu karnego chciałaby wiedzieć. 

2.  Wzory 

· Nagłówki we wzorach mogą nie odpowiadać sytuacji w poszczególnych jurysdykcjach. Jeśli Państwo zupełnie nie możecie dostosować treści do nagłówków, należy dostosować nagłówki do porządku prawnego danego kraju, ale zachować ducha i ten sam format nagłówka w formie pytań. 

3. Wskazówki

· Należy stosować punktory pod nagłówkami jako wskazówkę i stosować prosty opisowy tekst dla wyjaśnienia kwestii prawa. Należy pisać w akapitach. Punktory stosować jedynie w przypadku podawania list. 

· Należy skupić się na prawach, a nie na procedurze

· Należy stosować formę „Pan/i“ -... Ma Pan/i prawo do kontaktu z obrońcą 

· Należy używać krótkich zdań i krótkich akapitów, najlepiej 6 liniowych. Tłumaczenie kart informacyjnych na język angielski będzie sprawdzone według testu Flesh Kincaid i musi zdobyć ponad 45 punktów.

· Należy w tekście korzystać z hyperlinków do organizacji, źródeł informacji, np. „Może Pan/i wnieść skargę do Police Complaints Authority” [Biura ds. Skarg na Policję]

· Należy dodać hyperlinki do źródeł prawa i informacji na końcu każdej karty informacyjnej. Gdzie to możliwe, linki do tłumaczeń oraz tekstów w języku danego kraju.

· Linki do stron internetowych, które podają dane dotyczące całego kraju, np. sądów, adwokatów i radców, więzień, itp. Jeśli link odnosi się do więcej niż jednego działu, należy powtórzyć link. Każda karta informacyjna musi stanowić odrębną całość. 

4.  Wielkość kart informacyjnych 

· Na każde państwo przypada maksymalnie 7000 słów dla wszystkich kart informacyjnych. Przed przekazaniem gotowych kart informacyjnych należy obliczyć, czy łączna liczba słów nie została przekroczona. 

· Karta informacyjna nie może przekraczać 4 stron po 1500 znaków na stronie. Strony nie mogą przekraczać 1500 znaków.

· Podano tutaj wskazówki dot. oczekiwanej wielkości każdej karty informacyjnej. Można ją zmieniać, o ile łączna liczba wszystkich kart nie przekroczy 7000 słów. 

· W razie, gdy potrzeba więcej niż 4 strony, należy podać hyperlink do pod-strony i umieścić tam dodatkową informację. Tak też można zrobić, w przypadku większej ilości informacji szczegółowych, które mogą być interesujące tylko w ograniczonym zakresie.

· Należy przestrzegać powyższych ograniczeń, w przeciwnym razie karty informacyjne nie będą opublikowane na portalu ejustice i zostaną przesłane do ponownej redakcji. 

2. Harmonogram

· Karty informacyjne muszą być opracowane do 19 kwietnia 2010 r. 

· Należy je wysłać do osoby do kontaktów w Adwokaturze/Stowarzyszeniu Adwokatów 

· Stowarzyszenia Adwokatów zatwierdzają karty informacyjne do 3 maja 2010 r. i wysyłają je do Ministerstwa do zatwierdzenia 

· Ministerstwa przesyłają odpowiedzi do 17 maja 2010 r.

· Stowarzyszenia Adwokatów i eksperci uwzględniają uwagi Ministerstw do 31 maja 2010 r.

· Wysłanie kart informacyjnych do CCBE do 31 maja 2010 r.  CCBE wysyła  karty informacyjne do tłumaczy. 

· Tłumaczenie zakończone do 12 lipca 2010 r.  

· Sprawdzenie kart informacyjnych pod względem spójności 

· Raport końcowy przedstawiony Komisji 16 sierpnia 2010 r. 
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