
Instrucţiuni pentru experţi

1.  Introducere

· Scopul fişelor este de a prezenta drepturile inculpaţilor în cadrul procesului penal, nu de a descrie procesul în sine.

· Fişele informative se adresează cetăţenilor obişnuiţi, dar trebuie să poate fi utilizate şi de avocaţii din alte state membre.

· Descrieţi aspectele pe care o persoană obişnuită, implicată într-un proces penal, ar dori să le cunoască.

2.  Şabloane

· Este posibil ca titlurile din şabloane să nu fie aplicabile fiecărei situaţii din fiecare jurisdicţie. În cazul în care este imposibil să vă încadraţi în titluri, adaptaţi-le jurisdicţiei dumneavoastră, păstrând însă spiritul şi formatul titlurilor sub formă de întrebări.

3. Instrucţiuni

· Ghidaţi-vă după listele de întrebări de sub titluri şi descrieţi legislaţia folosind texte simple. Organizaţi textul în paragrafe. Utilizaţi marcatorii (bullets) numai pentru liste.

· Puneţi accentul pe drepturi, insistând mai puţin asupra procedurii
· Utilizaţi adresarea directă, la persoana a II-a plural, de exemplu:„Aveţi dreptul de a consulta un avocat...“
· Folosiţi fraze şi paragrafe scurte, care să nu depăşească, ideal, şase rânduri. Traducerile din limba engleză ale fişelor informative vor fi verificate cu ajutorul testului Flesh Kincaid şi trebuie să obţină un punctaj de peste 45.

· Utilizaţi hyperlinkuri în text pentru linkurile la organizaţii, surse de informaţii, de exemplu: „Puteţi depune o plângere la Inspectoratul General al Poliţiei Române“
· Introduceţi hyperlinkuri pentru sursele de legislaţie şi de informaţii de la sfârşitul fiecărei fişe. Acolo unde este posibil, introduceţi linkuri către versiunile traduse, precum şi către textele în limba locală.

· Introduceţi linkuri la site-uri care oferă detalii de contact la nivel naţional, de exemplu, pentru instanţe de judecată, avocaţi, închisori etc. Dacă linkurile sunt relevante pentru mai multe secţiuni, repetaţi linkurile. Fiecare fişă trebuie să constituie un document independent.

4.  Lungimea fişelor informative

· Fiecare ţară dispune de maximum 7000 de cuvinte pentru toate fişele informative. Înainte de a preda fişele informative completate, trebuie să verificaţi dacă nu aţi depăşit numărul total de cuvinte.
· Fiecare fişă trebuie să conţină cel mult patru pagini a câte 1500 de caractere. Paginile nu trebuie să depăşească 1500 de caractere.

· Fiecare fişă conţine indicaţii privind lungimea preconizată. Puteţi să vă abateţi de la aceste indicaţii, atâta timp când totalul general nu depăşeşte 7000 de cuvinte.

· Dacă aveţi nevoie de mai mult de patru pagini, introduceţi un hyperlink la o subpagină cu informaţiile suplimentare. Puteţi folosi aceeaşi metodă dacă doriţi să oferiţi mai multe detalii care pot fi de interes limitat.

· Limitele de mai sus trebuie respectate, în caz contrar fişele informative nu vor fi publicate pe portalul ejustice şi vor fi returnate pentru a fi revizuite.

2. Calendar

· Fişele informative trebuie să fie predate cel târziu la 19 aprilie 2010.

· Trimiteţi fişele informative completate responsabilului de proiect din organizaţia juriştilor (Uniunea Naţională a Barourilor din România).
· Organizaţiile juriştilor aprobă fişele informative până la data de 3 mai 2010 şi le trimit ministerului spre aprobare.
· Ministerele răspund până la 17 mai 2010.
· Organizaţiile juriştilor şi experţii includ observaţiile ministerelor până la data de 31 mai 2010.
· Fişele sunt trimise la CCBE până la 31 mai 2010. CCBE trimite fişele traducătorilor.
· Traducerile sunt finalizate până la 12 iulie 2010.

· Se verifică gradul de consecvenţă al fişelor.
· Raportul final este prezentat Comisiei la 16 august 2010.
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